




استمارة تجديد لترخيص مكتب هندسي 

Renewal Form of Engineering Office’s License

www.crpep.bh                                                                                     CRPEP-F12-02-2023

Required Documents (Copies) (✓) (نسخ)الوثائق المطلوبة 

1) Letter requesting to renew the Engineering Office’s license along with the 
disciplines to be renewed. (as attached)

المطلوبسيةالهندالتخصصاتفيهمبينًاالهندس يالمكتبلترخيصالتجديدبطلبخطاب(1
(المرفقحسب).تجديدها

2) Engineers list in the Engineering Office (Name, CPR No. and License No.). (as 
attached)

ةرخصورقمالشخص ي،والرقمالاسم،)تراخيصهمتجديدالمطلوبالمهندسينقائمة(2
(المرفقحسب) .(المهندس

3) Insuree list as registered in the Social Insurance Organization (SIO) (Name, CPR 
Number, and job title). This can be obtained from SIO’s website.

الشخص ي،الرقمالاسم،)(SIO)الاجتماعيللتأمينالعامةالهيئةفيعليهمبالمؤمنقائمة(3
.ئةبالهيالخاصالإلكترونيالموقعمنعليهاالحصول يمكنوالتي(الوظيفيوالمسمى

4) Copy of a valid Professional Indemnity Insurance (PII)  in accordance with Annex 
(3) of the Executive Regulation.

اللائحةمن(3)الملحقحسبلعامالمفعول ساريةالمهنيالتعويضتأمينبوليصةمننسخة(4
.التنفيذية

5) In case the Council requested the submission of PMP or MRICS certifications, 
verification report(s) or any other requirement. Please submit them with this renewal 
submission.

آخر،متطلبأيأوالتحقق،تقريرأو(MRICSأوPMP)شهاداتتقديمالمجلسطلبحالفي(5
.التجديدطلبمعتسليمهاالرجاء

Engineering Office Details بيانات المكتب الهندس ي

Engineering Office Name اسم المكتب الهندس ي

License No. رقم الرخصة

CR No. رقم السجل التجاري  License Category فئة الترخيص

Phone No. رقم الهاتف Engineering Office Email بالبريد الإلكتروني للمكت

Submission Confirmation:
By my signature below, I acknowledge that all 
attached documents and information are correct 
and identical to their originals.

ماتوالمعلو الوثائقجميعبأنأقر أدناه،بتوقيعي
.لأصلهاومطابقةصحيحةالمرفقة :إقرار تقديم الطلب

Name of the Office Owner:
For Foreign Offices, name of the 
authorized signatory:

:اسم مالك المكتب
:توقيعوفي حالة المكاتب الأجنبية اسم المفوض بال

ID No.: :رقم الهوية

Mobile No.: :رقم الهاتف النقال

Email: :البريد الإلكتروني

Date: (DD/MM/YYYY) :التاريخ

Signature of the Office Owner:
For Foreign Offices, signature of 
the authorized signatory:

:توقيع مالك المكتب

:بالتوقيعوفي حالة المكاتب الأجنبية توقيع المفوض

:Please submit the application after taking an appointment through “Skiplino” App:“وسكيبلاين"الرجاء تسليم الطلب بعد حجز الموعد من خلال تطبيق 

:ملاحظات
حسبضافيةالإ والشعبالأساسية،الهندسيةللشعبةالمهندسينعدداستيفاءالمكتبعلىيتوجب1.

.2023لسنة(27)رقمالقراربموجبالصادرةالتنفيذيةاللائحةمن(2)الملحق
مجالفيلهخصًامر مهندسًاتمتلكأنيتوجبالمدنية،الهندسةشعبةتمتلكالتيالهندسيةالمكاتب2.

التنفيذيةاللائحةمن(2)الملحقحسبالهندس يالمكتبفئةعنفئتهتقلألاعلىالإنشائيالتصميم
.2023لسنة(27)رقمالقراربموجبالصادرة

.التجديدمتطلباتجميعاستيفاءعدمحالفيالطلبقبول يتملن3.

عشرةرهقدإضافيرسميُحصلالمجلسيقدرهعذردون التجديدطلبتقديمفيالتأخيرحالةفي4.
 ثلاثينأقص ىبحدتأخيريومكلعندنانير

ً
بعدقيدالإلغاءيتمالمدةهذهمض يوبعدأخرى،يوما

 لهالمرخصإعذار
ً
إعادةوز يجلاالحالةهذهوفيالتنفيذية،اللائحةتحددهاالتيللإجراءاتوفقا

.جديدبطلبإلاالقيد
.فقطالإنجليزيةأوالعربيةباللغةالوثائقتوفيريجب5.

For Official Use (CRPEP) (المجلس)للاستخدام الرسمي 

(الموظف)تم الاستلام من قبل 
Received by (Employee)

تاريخ تقديم طلب التجديد
Date of Renewal submission

رقم كشف الرسوم النهائي وتاريخه
Final Statement of Fees No. & Date

رقم إيصال دفع الرسوم وتاريخه
Receipt No. of fee payment & Date

(DD/MM/YYYY) (DD/MM/YYYY) (DD/MM/YYYY)

Notes:
1. The Office must fulfill the number of Engineers for the main engineering discipline and additional 

disciplines according to Annex (2) of the Executive Regulation issued by Ministerial Order No. (27) for 
2023.

2.  The Engineering Offices that have a Civil Engineering discipline must have a licensed Engineer in the 
field of Structural Design, whose category must not be less than the category of the Engineering Office, 
according to Annex (2) of the Executive Regulation issued by Ministerial Order No. (27) for 2023.

3. The application will not be accepted unless all of the renewal requirements are satisfied.
4. In case there is a delay in the submission of a renewal application without an excuse to be considered 

by the Council,  an additional fee of BD10 shall be imposed for each day of delay with a maximum of 30 
days, and  after the lapse of  such period the license shall be cancelled from the Register and the licensee 
shall be notified pursuant to the procedures set forth in the Executive Regulation. In such case, the re-
registration may not be possible except with a new application.

5. Documents must be submitted in Arabic or English only.



(Date)
(Reference  No)

Subject: Request to Renew the License of 

(Name of the Engineering Office) for 2024

Chair of the Council for Regulating the 

Practice of Engineering Professions. (CRPEP) 

(Name of the Engineering Office) would like to request the renewal of the of

Engineering Office’s license with the following disciplines:

1. (Discipline 1)

2. (Discipline 2)

3. (Discipline 3)

4. (Discipline 4)

Attached to this letter is the Renewal Form of Engineering Office’s license

along with all the documents mentioned in the said form.

____________________

(Authorised signatory)

Dear Sir,

1



List of the Engineers in 

(Name of the Engineering Office) 

SN Name CPR No. License No. Discipline 

1

2

3

4

5

6

7

2

Please use additional pages if required.
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